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KATA ALUAN

Assalamualaikum w.b.t. dan salom sejahtera kepada semua,

Saya ingin mengucapkan setinggi-tinggi tahniah kepada semua peserta
E-Invois untuk Bukan Akauntan: Panduan Mudah & Praktikal kerana telah
terpilin untuk menyertai inisiatif yang bermakna ini. Program ini merupakan
satu peluang berharga bagi membimbing serta memperkasakan individu dan
perniagaan dalam memahami serta melaksanakan e-invois secara efektif
dalam operasi harian.

Dalam dunia perniagaan yang semakin berkembang, pemahaman tentang
e-invois bukan hanya terhad kepada golongan profesional kewangan dan
perakaunan, tetapi juga kepada pemilik perniagaan, usahawan, serta individu
yang terlibat dalam pengurusan kewangan dan pematuhan. Program ini
dirangka bagi membekalkan peserta dengan pengetahuan dan kemahiran
yang diperlukan untuk menguruskan e-invois dengan lebih cekap dan
sistematik. Saya menggalaokkan semua peserta untuk memanfaatkan
sepenuhnya peluang ini dan melihatnya sebagai batu loncatan dalam
mempertingkatkan kecekapan perniagaan masing-masing.

Akhir sekali, saya ingin merakamkan setinggi-tinggi penghargaan kepada
semua tenaga pengajar, penceramah jemputan, fasilitator serta pasukan
pengurusan yang telah berusaha keras dalam menjayakan program ini.
Semoga inisiatif ini memberi manfaat yang besar serta mencetuskan
perubahan positif dalam dunia perniagaan dan pematuhan cukai.

Terima kasih.

CAPTAIN DATO’ PROFESSOR EMERITUS
DR HASHIM YAACOB
Chancellor

Innovative University College



KATA ALUAN

Assalamualaikum w.b.t. dan salom sejahtera kepada semua,

Tahniah kepada semua peserta E-Invois untuk Bukan Akauntan: Panduan
Mudah & Praktikal kerana menyertai program ini. Penggunaan e-invois kini
menjadi keperluan bagi memastikan urusan kewangan lebih teratur, telus, dan
patuh kepada peraturan semasa.

Program ini direka khas untuk usahawan, pemilik perusahaan kecil dan
sederhana (IKS), dan individu tanpa latar belakang perakaunan, bagi
memudahkan pemahaman dan peloksanaan e-invois secara praktikal.
Manfaatkan ilmu yang diperoleh untuk meningkatkan kecekapan perniagaan
anda.

Setinggi-tinggi penghargaan kepada semua tenaga pengajar, penceramah
jemputan, fasilitator serta pasukan pengurusan atas usaha menjayakan
program ini.

Semoga bermanfaat dan selamat maju jaya!

Terima kasih.

ASSOCIATE PROFESSOR

DR AZRI USMAN

DEPUTY VICE CHANCELLOR
Innovative University College



LATAR BELAKANG IUC

Kolej Universiti Inovatif (IUC) adalah Institusi
Pengajian Tinggi Swasta (IPTS) yang berdaftar
di bawah Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT)
Malaysia. IUC menawarkan pelbagai program

pengajian yang diiktiraf dan mendapat
akreditasi daripada Agensi Kelayakan Malaysia
(MQA). IuUC memegang sijil pendaftaran dengan
nombor rujukan JPT/BPP(D) 1000-701/142 Jid.
2(7), nombor sijil pendaftaran DKU054(B), serta
telah dianugerahkan pensijilan MS ISO 9001:2015
bagi Sistem Pengurusan Kualiti.

25 TAHUN PENGALAMAN

PENARAFAN CEMERLANG

Pada tahun 2018/2019, Kolej Universiti
Inovatif (IUC) telah menerima
penarafan 3 bintang daripada

MyQUEST. Manakala pada tahun 2022,
IUC telah diiktiraf sebagai "Berdaya
Saing” oleh MyQUEST.

Certification

Awarded to

INNOVATIVE INTERNATIONAL COLLEGE

UNIT GL 35, MAIN LOBBY, BLOCK C, KELANA SQUARE, JALAN S57/26, 47301,
PETALING JAYA, SELANGOR DARUL EHSAM,

Platinum Shauffmantz Veritas certify that the above organization
has been audited against the requiremnents of:

MS I1SO 9001:2015

“Quality Management System”

And is registered for the following scope of acliviies:

PROVISION OF EDUCATION SERVICES FOR CERTIFICATE AND DIPLOMA LEVEL
FOR HOMEGROWN PROGRAMME

Reg. No.: MAS 101389

Irificl Assessment = 10 DECEMBER 2021
Certiicate Date ;18 DECEMBER 2021
Explry Datle - 17™ DECEMBER 2024
20 Yaor Audit = 189 NOVEMBER 2022
I Weor Audit : 18% NOVEMBER 2023

Kolej Universiti Inovatif (IUC) telah
beroperasi lebih dari 25 tahun di
Petaling Jayaq, Selangor. Sepanjang
tempoh ini, ia telah membuktikan
keupayaannya dalam menyediakan
pendidikan berkualiti tinggi.

y' Vv



LATAR BELAKANG IUC
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PENGENALAN

Kerajaan Malaysia sedang melaksanakan sistem E-Invois secara berperingkat
sebagai sebahagian daripada inisiatif pendigitalan ekonomi dan
pemodenan sistem percukaian negara. Pelaksanaan ini dikendalikan oleh
Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia (LHDN) dan selaras dengan Rancangan
Malaysia Kedua Belas (RMKe-12) yang menekankan kepentingan infrastruktur
perkhidmatan digital dan pendigitalan pentadbiran cukai.

Dalam satu kenyataan rasmi, LHDN mengumumkan bahawa pelaksanaan
E-Invois secara berperingkat bermula 1 Ogos 2024 dengan kumpulan
pertama pembayar cukai. Berdasarkan pelaksanaan awal ini, gelombang
kedua dan ketiga akan menyusul mengikut jadual yang telah ditetapkan.
Selain itu, kerajaan telah memberikan tempoh kelonggaran seloma enam
bulan untuk membantu syarikat menyesuaikan diri sebelum pematuhan wajib
sepenuhnya menjelang 1 Julai 2025.

Sistem E-Invois bertujuan menggantikan penggunaan invois bercetak dan
dokumen elektronik seperti PDF, JPEG, dan DOC dengan transaksi digital yang
lebih selamat dan cekap. la juga membolehkan pengesahan transaksi secara
serta-merta atau hampir serta-merta, mengurangkan risiko penipuan dan
kesilapan dalam pengurusan cukai. Selain itu, sistem ini akan digunakan bagi
transaksi antara perniagaan (B2B), perniagaan kepada pengguna (B2C), dan
perniagaan kepada kerajaan (B2G).

Sebagai salah satu langkah ke arah pendigitalan perniagaan, e-Invois akan
memberi manfaat kepada semua jenis perniagaan, termasuk perusahaan
kecil dan sederhana (IKS). Oleh itu, memahami konsep, keperluan
perundangan, serta kaedah pelaksanaan e-Invois adalah penting bagi
memastikan pematuhan dan keberkesanan operasi perniagaan dalam era
digital ini.

E-Invois untuk Bukan Akauntan: Panduan Mudah & Praktikal ini bertujuan
memberikan penerangan yang jelas dan mudah difahami mengenai sistem
e-Invois, termasuk keperluan asas, garis panduan pematuhan, dan cara
menggunakannya secara praktikal dalam operasi perniagaan harian. Dengan
panduan ini, pemilik perniagaan dan individu yang tidak mempunyai latar
belakang perakaunan dapat memahami dan mengadaptasi sistem e-Invois
dengan lebih mudah dan berkesan.



PENGENALAN

BEFORE E-INVOICE
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PENGENALAN
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Situasi1:
Semua syarikat ada TIN dari LHDN.

Apa itu TIN? Macam mana nak dapat TIN?

Situasi 2:
Macam mana nak buat e-Invois dalam sistem?

Seorang usahawan ingin  mengeluarkan
e-Invois kepada pelanggannya tetapi tidak
tahu cara log masuk ke sistem, mencari TIN
pelanggan, dan menjana invois yang betul.

Situasi 3:
Sistem e-Invois oleh LHDN.

Seorang  peniaga menggunakan sistem
e-Invois LHDN untuk mengeluarkan invois
kepada pelanggan. Dia perlu memahami cara
terbaik untuk menggunakan sistem ini dengan
lancar dan memastikan semua transaksi
direkodkan dengan betul.




PENGENALAN
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Situasi 4:
Peniaga kedai makan dan keperluan e-lnvois
untuk pelanggan tanpa TIN.

Seorang pemilik kedai makan tertanya-tanya
sama ada dia perlu mengeluarkan e-Invois
untuk setiap pelanggan. Namun, kebanyakan
pelanggan tidak mempunyai TIN.

Situasi 5:
Jenis dan senarai syarikat yang
pengecualian serta cara memeriksanya.

dapat

Seorang usahawan ingin tahu sama ada
perniagaannya perlu mengeluarkan e-Invois
atau jika ia dikecualikan. Dia juga ingin
memahami bagaimana untuk menyemak
senarai syarikat yang mendapat pengecualian
daripada keperluan e-Invois.

Situasi 6:
Perunding bebas (independent consultant)
dan pekerja kontrak (CFS) - Adakah mereka
perlu e-Invois dan TIN?
Seorang perunding bebas
consultant) dan
tertanya-tanya
mendaftar

(independent
pekerja  kontrak  (CFS)
sama ada mereka perlu
TIN dan mengeluarkan e-Invois

untuk perkhidmatan yang mereka tawarkan.




PENGENALAN
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Situasi 7:
Bagaimana berurusan dengan syarikat tanpa
TIN?

Seorang pemilik perniagaan ingin menghantar
invois kepada sebuah syarikat  tetapi
mendapati bahawa syarikat tersebut tidak
mempunyai TIN. Dia keliru tentang bagaimana
untuk menguruskan transaksi ini dalam sistem
e-Invois.

Situasi 8:
Bagaimana berurusan dengan jual beli luar
negara?

Seorang peniaga dalam talian ingin membeli
barangan dari luar negara dan tertanya-
tanya sama ada transaksi ini memerlukan
e-Invois. Dia juga ingin tahu bagaimana cara
mendapatkan e-Invois untuk pembelian luar
negara.

Situasi 9:
Bagaimana mengoptimumkan kadar cukai
dengan sistem e-Invois?

Seorang pemilik perniagaan sedang
menyusun strategi untuk memastikan cukai
yang dibayar adalah optimum dan mengikut
keperluan pematuhan. Dia ingin memahami
bagaimana e-Invois boleh membantu dalam
perancangan cukai yang lebih baik.




OBJEKTIF

Peserta yang terlibat akan memperoleh pemahaman
mengenai konsep, kepentingan, pelaksanaan e-Invois
dan cara menggunakan sistem e-invois dalam
perniagaan.

Objektif program ini adalah untuk peserta:

e Memahami apa itu e-Invois dan kepentingannya
dalam pendigitalan perniagaan.

e Mengetahui cara menggunakan e-Invois dengan
betul dan berkesan.

e Memahami keseluruhan proses e-Invois dari
penyediaan hingga penghantaran.

e Mampu mengaplikasikan e-Invois dalam transaksi
harian.

e Melaksanakan e-Invois dalam operadsi perniagaan
mengikut keperluan pematuhan.

e Mengoptimumkan kadar cukai melalui penggunaan
e-Invois yang efisien.
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MAKLUMAT PROGRAM

SASARAN PESERTA

O 00 O

o

Pemilik Perniagaan & Usahawan Kecil dan
Sederhana (IKS)

Pegawai Pemantauan Pematuhan
Perunding Cukai & Juruaudit

Profesional IT yang urus sistemm kewangan
perniagaan

Individu awam yang ingin memahami sistem
e-Invois tanpa latar belakang perakaunan

FAEDAH PROGRAM BERSAMA IUC

Sijil penyertaan khas (Certificate of Completion)
dari Innovative University College

Akses percuma ke perisian Sistem Perakaunan
selama 2 bulan




MAKLUMAT PROGRAM

E-Invois Untuk Bukan Akuntan vs
Program Lain di Malaysia

,/"_""\,\I
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Program Ini Program Biasa
(LHDN, Software Provider)

Sasaran Peniaga kecil, Akauntan, staf
Audiens freelancer, kewangan
bukan akauntan

Bahasa Bahasa Melayu Bahasa formal

& Gaya santai, mudah & teknikal
difahami

Rekaan Mesra media Ringkas, korporat

Visual sosial, menarik

Fokus  Praktikal & Fokus teknikal &
Kandun- emosi pematuhan undang-undang
gan (masalah

sebenar)
Pembin- Testimoni & Biasanya hanya logo,
aan wajah tanpa elemen peribadi

Keperca- penceramah
yaan




RANGKA KURSUS & YURAN PROGRAM

PAKEJ A PERCUMA

(2 HARI - TEORI SAHAJA) SR AN

Jumlah : RM800/pax Ri#866
Tempoh: Sabtu & Ahad sahaja

Hari 1: Pengenalan & Asas e-Invois

Pengenalan kepada e-Invois

Memahami konsep asas e-Invois dengan lebih mendalam
Keperluan semasa Dberkaitan penyimpanan rekod
berdasarkan undang-undang yang sedia ada

Gambaran konsep perniagaan animasi berkaitan e-Invois
Undang-undang baharu yang berkaitan dengan e-Invois

Hari 2: Proses & Keperluan e-Invois

Cara membuat e-Invois: Dua kaedah yang dicadangkan
oleh LHDN—panduan terperinci mengenai aliran kerja
Kandungan dalam e-Invois: Penjelasan mendalam
termasuk kod dan jenis invois berdasarkan panduan
pembangunan perisian LHDN
51 medan data utama, data tambahan dan katalog invois
Jenis transaksi perniagaan yang termasuk dalam e-Invois
berdasarkan panduan khusus
Pihak yang terlibat di bawah panduan umum dan khusus
e-Invois
Penjelasan transaksi biasa di bawah model Business to
Business (B2B), Business to Consumer (B2C), dan Business
to Government (B2G)

dikecualikan daripada sistem e-Invois?




® RANGKA KURSUS & YURAN PROGRAM

PAKEJ A + PAKEJ B

(2 HARI + 2 HARI - TEORI & HANDS ON)

Jumlah : RM800 + RM500/pax Ri3266
Tempoh: Sabtu & Ahad sahaja

Hari 3: Kajian Kes & Analisis Perniagaan

Kajian kes: Berdasarkan model perniagaan pelanggan;
proses mengumpul data untuk menyediakan e-Invois
Kajian kes: Keperluan bagi perniagaan B2C dalam
penyediaan pemfailan e-Invois secara bulanan

Analisis pendapatan dan perbelanjaoan untuk aktiviti
perniagaan biasa seperti perdagangan, perkhidmatan, dan
lain-lain

Proses e-Invois menggunakan sistem perakaunan

Hari 4: Pelaksanaan & Strategi Integrasi
E-Invois

Perbandingan panduan FAQ khusus yang dikeluarkan oleh
LHDN untuk industri tertentu seperti pelancongan,
penerbangan, dan kesihatan

Pelan pelaksanaan e-Invois yang biasa digunakan
Gambaran menyeluruh panduan umum berkaitan e-Invois
Penjelasan terperinci mengenai panduan khusus

Sesi soal jawab PERCUMA!

Sijil Pelglaftaran




® RANGKA KURSUS & YURAN PROGRAM

§ Jumlah: RMI1300 (Harga asal: RM3200)
# Keterangan:

/ Bayaran penuh perlu dibuat
semasa pendaftaran.
V/ Tiada caj tambahan dikenakan.

¢ Diskaun Khas:
Sekiranya peserta berasal dari syarikat berdaftar yang
sama*, peserta kedua dan seterusnya akan menerima
diskaun sebanyak RM300, menjadikan jumlah bayaran
RMI000 seorang.

Contoh:
? Syarikat ABC
Peserta 1: RM1300
Peserta 2: RM1000
Peserta 3 dan seterusnya: RM1000

*Dokumen pembuktian diperlukan untuk semakan dan
pengesahan.

# Maklumat Pembayaran:

e Bank: Public Bank

e Nama Akaun: Kolej Antarabangsa Inovatif Sdn. Bhd.
* No. Akaun: 315 098 9034

Rujukan 1: Nombor Kad Pengenalan (IC)

Rujukan 2: Nombor Telefon

18 e




PANDANGAN
PROFESIONAL

"Peralihan kepada e-Invois bukan sekadar mematuhi
peraturan, tetapi satu langkah strategik untuk meningkatkan
kecekapan perniagaan. Usahawan yang bersedia lebih awal
akan lebih kompetitif dalam era digital ini.”

/ Dr. Aminuddin Ismail, Pakar Percukaian & Kewangan

"Automasi melalui e-Invois membantu mengurangkan
kesilapan manusia dan mempercepatkan transaksi serta
rekod kewangan. Kini adalah masa terbaik untuk
menyesuaikan perniagaan anda dengan ekonomi digital.”

/ Pn. Zulaikha Rahman, Penasihat Kewangan & Perniagaan

'E-Invois bakal menjadi standard baharu dalom dunia
perniagaan. Memahami dan mengadaptasi sistem ini lebih
awal akan memberi manfaat jangka panjang kepada
perniagaan anda.”

V/ En. Hafiz Syahmi, Pakar Teknologi Kewangan




Tentatif Program

Tentatif Program (Mei 2025)

BULAN | TARIKH | HARI 9:00AM TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
17-May|Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-Invois
i 18-May|Ahad Proses & Keperluan e-Invois e Proses & Keperluan e-Invois
24-May|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
25-May|Ahad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
E-INVOIS UNTUK BUKAN AKAUNTAN: PANDUAN MUDAH & PRAKTIKAL
Tentatif Program (Jun 2025)
BULAN [ TARIKH HARI 9:00AM TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
14-Jun|Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-Invois
N 15-Jun|Ahad Proses & Keperluan e-Invois Rehat Proses & Keperluan e-Invois
21-Jun|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
22-Jun|Ahad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
E-INVOIS UNTUK BUKAN AKAUNTAN: PANDUAN MUDAH & PRAKTIKAL
Tentatif Program (Julai 2025)
BULAN | TARIKH HARI 9:00AM TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
19-Jul{Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-Invois
Jul 20-Jul|Ahad Proses & Keperluan e-Invois Rehat Proses & Keperluan e-Invois
26-Jul|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
27-JuljAhad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
E-INVOIS UNTUK BUKAN AKAUNTAN: PANDUAN MUDAH & PRAKTIKAL
Tentatif Program (Ogos 2025)
BULAN | TARIKH HARI 9:00AM TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
16-Aug|Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-Invois
0gos 17-Aug|Ahad Proses & Keperluan e-Invois Rehat Proses & Keperluan e-Invois
23-Aug|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
24-Aug|Ahad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
Tentatif Program (September 2025)
BULAN | TARIKH HARI 9:00AM TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
13-5ep|Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-Invois
Sept 14-Sep|Ahad Proses & Keperluan e-lnvois Rehat Proses & Keperluan e-Invois
20-5ep|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
21-5ep|Ahad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
E-INVOIS UNTUK BUKAN AKAUNTAN: PANDUAN MUDAH & PRAKTIKAL
Tentatif Program (Oktober 2025)
BULAN | TARIKH HARI 9:00AM TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
4-Oct|Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-Invois
okt 5-Oct|Ahad Proses & Keperluan e-lnvois Rehat Proses & Keperluan e-lInvois
11-0Oct|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
12-Oct|Ahad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
E-INVOIS UNTUK BUKAN AKAUNTAN: PANDUAN MUDAH & PRAKTIKAL
Tentatif Program (November 2025}
BULAN | TARIKH HARI 9:00AM TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
8-Nov|Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-lnvois
Nov 9-Nov|Ahad Proses & Keperluan e-lnvois Rehat Proses & Keperluan e-Invois
15-Nov|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
16-Mov|Ahad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
E-INVOIS UNTUK BUKAN AKAUNTAN: PANDUAN MUDAH & PRAKTIKAL
Tentatif Program (Disember 2025)
BULAN | TARIKH HARI 9:004M TO 12:00PM 12:00PM TO 2:00PM 2:00PM TO 4:00PM
6-Dec|Sabtu Pengenalan & Asas e-Invois Pengenalan & Asas e-Invois
Dis 7-Dec|Ahad Proses & Keperluan e-lnvois Rehat Proses & Keperluan e-Invois
13-Dec|Sabtu Kajian Kes & Analisis Perniagaan Kajian Kes & Analisis Perniagaan
14-Dec|Ahad Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois Pelaksanaan & Strategi Integrasi e-Invois
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Puan Shahawati Umar
Pengarah & Tenaga Pengajar
Kolej Universiti Inovatif
shahawati@innovative.edu.my

Encik Muhammad Anas Mohd Bukhori (C.A.(M))
Pengarah & Tenaga Pengajar Utama
Kolej Universiti Inovatif
anas@innovative.com.my
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KESIMPULAN

Sebagai kesimpulan, pelaksanaan e-Invois di Malaysia bukan
sahaja selari dengan inisiatif pendigitalan kerajaan, tetapi juga
membuka peluang kepada perniagaan untuk meningkatkan
kecekapan, ketelusan, dan pematuhan cukai. Dengan
pemahaman yang kukuh mengenai konsep, proses, serta
keperluan undang-undang e-Invois, perniagaan dapat
menyesuaikan operasi mereka secara lebih lancar dan
strategik.

Program ini bertujuan untuk memberikan panduan praktikal
dan menyeluruh kepada peserta agar mereka dapat
mengaplikasikan e-Invois dalam operasi harian dengan lebih
mudah dan efektif. Melalui pendekatan interaktif, latihan amali,
dan kajian kes, peserta bukan sahaja akan memahami
kepentingan sistem ini tetapi juga bersedia untuk
menggunakannya dalam perniagaan mereka.

Dengan persiapan yang rapi dan penggunaan teknologi yang
sesudi, peralinan ke arah e-Invois akan menjadi satu langkah
positif dalam memastikan pematuhan cukai yang lebih baik
dan kelestarian perniagaan di era digital.




